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Salaris- en Personeelsdiensten

Wilt u alles rondom uw personeel goed geregeld hebben?

Als specialist op het gebied van salaris- en personeelsprocessen helpen
wij u graag bij het inrichten en uitvoeren van een efficiénte salaris- - en/
of personeelsadministratie. Daarnaast kunt u kiezen voor een Planee
Personeelsadviseur die bij u op kantoor de overige personele onderwerpen kan
waarborgen zoals werving en selectie, ontslagzaken enzovoorts. Afhankelijk
van uw wensen kunt u op deze wijze kiezen voor een pakket dat het beste bij u

past en de meeste (financiéle) voordelen biedt.

Salarisadministratie

Betrouwbaarheid en continuiteit staan centraal bij onze salarisdiensten.
Berekeningen dienen te kloppen en een professionele salarisadministrateur
dient altijd beschikbaar te zijn. U levert de mutaties aan en wij verzorgen het
gehele traject: van invoer mutaties tot het leveren van de (digitale) loonstroken,
loonjournaalposten en betaalbestand. Indien gewenst kunt u gebruik maken van ons

online salarissysteem.

Personeelsadministratie

Planee heeft al meerdere jaren ervaring met het uitvoeren van personeels-
administraties. Wij kunnen voor u personele wijzigingen doorvoeren (bijvoorbeeld
het maken van een arbeidsovereenkomst), het registreren van verlof en
verzuim, het maken van een personeelshandboek, enzovoorts. In het online
personeelssysteem wordt een compleet digitaal personeelsdossier opgeslagen en u
of uw personeelsadviseur kunnen gebruik maken van alle personele modules. Zo kunt
u informatie van sollicitanten bewaren, competenties vastleggen en rapportages en

loonstroken opvragen.

Uw personeelsadviseur

Indien het voor u niet zinvol is om een personeelsadviseur in dienst te nemen kan

Planee de oplossing bieden. Al naar gelang uw behoefte kunt u een aantal uren per
week gebruik maken van onze adviseur(s). Deze adviseur komt naar uw kantoor en
kan bijvoorbeeld selectiegesprekken voeren, het personeelsbeleid vorm geven en

verder uitwerken, begeleiden bij ontslagzaken enzovoorts.

Flexibiliteit
U kiest zelf welke dienstverlening het beste bij u
past en u kunt dit wijzigen indien u daar behoefte
aan heeft. Wij hebben onze dienstverlening
onderverdeeld in een aantal pakketten
zodat u zich een beeld kunt vormen van de

mogelijkheden.

Is pakket Zilver voor u geschikt?
« U heeft een salarisadministrateur in dienst

» U wilt de personeelsadministratie professionaliseren

Is pakket Goud voor u geschikt?
« U heeft geen salariskennis in huis

« U wilt verzekerd zijn van een correcte en tijdige
maandelijkse salarisverwerking

» U wilt geen beheer of onderhoud doen aan het
salarissysteem

Is pakket Platina voor u geschikt?

» U wilt niet zelf de gehele personeels- en
salarisadministratie doen

» U wilt alleen overzichten en management informatie
ontvangen

« U wilt het onderhoud en beheer van het personeel- en
salarissysteem niet zelf doen
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Welk pakket is voor u geschikt?

Zilver Goud Platina
Ultbesteden personeels- Uitbesteden salaris- Volledig uitbesteden
administratie administratie
Salarisadministratie
Onderhouden premies + +
Verwerken mutaties + +
Bruto-netto berekening + +
Digitale loonstroken / + +
printen loonstroken
Betaaloverzicht en Betaalbestand + +
Loonjournaalposten + +
Aangiftes loonheffing en UWV + +
Jaarwerk + +
Personeelsadministratie
Onderhouden medewerkersbestand + - +
Aan- en afmeldingen UWV + - +
Verzorgen van arbeidsovereenkomsten + - +
Verzorgen van correspondentie + ° +
medewerkers
Verzuimadministratie + - +
Helpdesk en Standaard formulieren 0

Overige Personeelsdiensten

Aanvraag subsidies 0 0 o

Personeelsadviseur op uw kantoor o o o}

Arbeidsjurist 0 o (o}
Applicatiebeheer

Online personeels- en salarissysteem

Online communicatiesysteem + +

Overige online modules (0.a. CRM) o o (o}
- = wordt door uzelf uitgevoerd o = optioneel - u kunt kiezen

+ = wordt door Planee uitgevoerd

g Planee Group l

Postbus 431

3760 AK SOEST

T. +31 (0)35 631 98 66
info@planee.com
www.planee.com




